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1. Introduccid

Aquest document pretén explicar el circuit de comptabilitzacié d’una factura electronica. Es a dir, els
diferents passos del circuit electronic que s’han de realitzar dins del programa SAP R/3, des del
moment que entra una factura electronica fins que queda llesta pel seu pagament.

Aquest circuit consta de les seglients transaccions:

- Visualitzar a la safata d’entrada la factura.

- Crear l'ordre de pagament preliminar d’una factura electronica determinada.
- Rebutjar una factura electronica, si cal.

- Visualitzar I'historic de les factures

- Comptabilitzar una factura electronica

2. Gestiod de factures electroniques pendents de tramitar

2.1. Safata d’entrada de factures electroniques

Per accedir a la safata d’entrada cal entrar a la carpeta d’Administracio electronica de SAP
R/3. La primer opcid és

- ZEFACT_FACTURES2 - Safata d’entrada

* = Mend SAP
- @ ZPUC_ECOMNOMIA - PUIC Economia
» [ Contral pressupostari
» [ Finances
» [ actius fixos
» [ Projectes CTT
v [ controling
v [0 Contractacio: Gestor d'expedients
v [0 compres
~ [= Administracio Electrinica
+ (2 ZPORTAFIRMAS - Partafirnes
« 1 ZGRESS - Gestit de Responsables de Signatura
« [ ZEFACT - Bustia de Factures electroniques
~ [= Factura Electrinica
+ ) ZEFACT_FACTURESZ - Safata d'entrada d'e-factures
- ZGF_COMTAB_MASA, - Aliberar | corptabilitzar e-factures
- ZEFACT _LOG - Histdric d'e-factures
- P ZEF_AMULAR_FI - Anulacid dels docs FI d'un manarment -
» [ Signatura Electrarica -

Es visualitzara la pantalla de seleccié segiient, on és recomanable indicar almenys un camp dels
filtres.
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= Programa  Tractar  Apara Sisterma Ajuda
] l«H e@® = HE em

Gestion de Facturas Eleckronicas

® [
Seleccion de datos
Centro gestar [ ] Firs |E|
Acreedor Fins =3
Fe.recepridn factura Firs |?|
Fecha de docurnento Fins |?|
Doc, presupuestario Fins |?|
N2 comnanda, Fins |?|
Elernento PEP Fins |?|
Usuari creacid document D Fins |E|
Altres delimitacions
M, contracte subministr, Fins |E|
Watiantes
Disposicicin

Les opcions per filtrar la llista de factures pendents sén:

e Centro gestor: centre gestor indicat al Document D associat a la factura electronica.

e Acreedor: Codi del Proveidor de la factura electronica.

e Fe. Recepcidn factura: data en que es va registrar al sistema la factura electronica, és a dir,
el dia que va entrar la factura.

e Fecha de documento: Data del document D que fa referéncia la factura electronica.

e Doc. Presupuestario. Numero de document D associat a la factura electronica. Aquest sera
el nimero de document que s’hagi informat previament al proveidor.

e N2 comanda: Es el nimero de comanda realitzat amb el modul de compres (eComanda).

e Elemento PEP: Element PEP associat al document D de la factura electronica.

e Usuari creacié document D: Usuari SAP que va registrar el document D

Una vegada completada la pantalla de seleccid, i prement al boté d’executar (F8) si el programa troba
dades pels criteris seleccionats, les mostra a la segilient pantalla amb el llistat de factures electroniques
pendents de tramitar que compleixen els criteris de la seleccio:
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Bl | Bxercici  Td. F. Fra<D
T 20217163718
L 4l
2022 163888
2021 164085
2022 163935
2022 164000
2022 164024
2022 164025
2021 164026 %

@ %Annexns

Clase fact Annexos Ce.gestor Acreedor

1 188151
0 171150
1 102003
0 192152
0 002002
0 102003
0 102003
0 192152

5004491
5009002
5014635
5005308
303684

5003928
5003928
5014630

E,‘a\.’isualmr Factura a EFase anterior

Mom Proveidor

Gestio de Factures Electroniques Rebudes
31 de gener 2022

Referéncia ST

KONICA MINOLTA BUSINESS SOLUTIONS § 2500894607

FISHER SCIENTIFIC 5L

AURA ENERGIA SL

AMIDATA SA

TOLL MUSTER(S FRANCISCO
AGUAS DE MANRESA

AGUAS DE MANRESA
SIRESA CAMPUS SL

4090973785
213007219
62576530

28
1-2022/00037855
1-2022/00034265
7210057482

D’esquerra a dreta es mostren els seglients camps:

Ibcrear opP

53Rehutjar Factura

F.exped.

31.12.2021
04.01.2022
31.12.2021
03.01.2022
07.01.2022
01.01.2022
01.01.2022
17.12.2021

3 Indicar U. Registre

Data d'entrada Periode inici

03.01.2022
05.01.2022
10.01.2022
04.01.2022
07.01.2022
10.01.2022
10.01.2022
10.01.2022

01.12.2021
04.01.2022
01.01.0001
03.01.2022
07.01.2022
19.08.2021
19.08.2021
17.12.2021

V3.1

&, Eliminar U. Registre

Peridode final =Imp. exe

31.12.2021
04.01.2022
01.01.0001
03.01.2022
07.01.2022
18.11.2021
16.11.2021
17.12.2021

19,05
38,21
2.163,83-
2,07
402,45
1.690,45
163,48
28,00

Retramitar

= Tot. Imp. | =Imp. des Comanda

19,05
38,21
2.163,83-
2,07
402,45
1.690,45
163,48
28,00

0,00 900074451
0,00 900085232
0,00 900071983
0,00 900085072
0,00 900075793
0,00 900071370
0,00 900071370
0,00 900086408

Id. F.: Identificador SAP de la factura electronica. Correspon sempre a un valor numeric Unic per a

identificar la factura.

Fra<D: Quan la factura esta marcada amb una creu vermella, les dates dels documents (factura i

docuemnt D, comanda) no sdn correctes.

Classe fact.: Indica si la factura és Original (OO) o Rectificativa (OR).

Annexos: Indica el nombre d’arxius que el proveidor ha adjuntat a la factura. Per exemple I'albara

o alguna altra informacio d’interés (vegeu punt 2.4 d’aquest apartat)

Ce. gestor: centre gestor del document D associat a la factura electronica.

Acreedor: Codi SAP del proveidor de la factura electronica.

Nombre Proveedor.: Nom SAP del proveidor de la factura electronica.

Referéncia SlI: Identificador de la factura electronica que dona el proveidor (nimero de factura)

Fec. Docum.: Data del document D.

F. exped: Es |a data de la factura.

Data d’entrada.: Data de recepcié de la factura electronica (entrada a la safata del sistema).

Periode inici: Si la factura afecta a un subministre, sera l'inici del periode de facturacié. Siné

equivaldra al nimero de factura.

Periode final: Si la factura afecta a un subministre, sera el final del periode de facturacid. Siné

equivaldra al numero de factura

Tot. Imp: Total import de la factura electronica.

Mon. : Moneda de la factura

Imp.descp.: Descompte aplicat a la factura si n’hi hagués

Imp. Exec.: Import un cop aplicat el descompte

Text: Text de capgalera que informe el proveidor a la factura (no sempre esta detallat).

Status: Es I'estat de tramitacié de la factura electronica. En aquesta aplicacié sempre surt amb el

valor DELIVERED, que vol dir factura electronica entrada a sistema sense errors.

S.

Nam. OP
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- NUm. Docum.: Niumero del documet D associat a la factura electronica.

- Usuari creacid: Usuari SAP que va fer la D.

- Numero OP. Identificador d’agrupacié d’ordre de pagament de la factura. Com que al registrar la
factura, aquesta desapareix de la safata d’entrada, normalment aquest camp estara buit.

=  Aquest camp pot estar buit: no s’ha creat cap OP associada a la factura electronica

= 0 bé tenir el valor informat: OP preliminar anul-lada, OP comptabilitzada i anul-lada. Si és
aquest darrer cas, la factura haura de refusar-se (si I’'anul-lacié de I'OP fou provocada per
un error a la factura) o tornar-se a registrar des de la safata d’entrada (si I’anul-lacié fou
deguda a un error del gestor).

Status OP: Es I'estat de I'ordre de pagament associada a la factura. El camp pot estar buit o bé
mostrar una icona (només mostrara icona quan el camp Numero OP estigui informat). En cas de
mostrar icona el seu significat es el seglient:

#

=

- C.G. Cofi: Es el centre gestor cofinanciador de la factura electronica. El camp pot estar buit o bé
informat. En cas de que estigui informat indica el centre gestor que finalment haura de
comptablitzar I'OP associada la factura electronica.

- Notas: Es un camp de text que mostra informacié addicional relacionada amb la tramitacioé de la
factura electronica, com es:

o COF preliminar anulada.

Indica que I'OP informada al llistat es una OP

preliminar que va ser posteriorment anul-lada.

QP anulada por cumpensacic’ln.|

Cambio Unidad de Registro.

QP preliminar anulada. Cambio Unidad de Registro.
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- Informacié addicional: Altres informacio que indiqui el proveidor.
- Comanda: Es el nimero D

2.2,

= Lista  Tratar Pasara  Opciones

@ | «

Gestion de Facturas Electronicas

Sistema

EE &FTF & T B H# B 9 [aAmnexs

Visualitzar una factura electronica

Ajuda

eae =M

QaVEualmr Factura

Ha o=

a E Fase anterior

ﬁ} Crear OP

33 Rechazar Factura

fa Indicar U. Registro

31 de gener 2022

& ) Eliminar U. Registro

A més a més de les funcionalitats basiques d’aquest tipus de llistats, descarregar a excel, salvar
variant, carregar variant, ordenar ascendent..., el programa permet visualitzar la factura

electronica en un format més intel-ligible. Seleccionant un factura electronica del llistat (en el
cas del dibuix la factura 101)

47033004 5009481  [GEBIRCOMSULTO4,5L UPCNET1001 |08.04.2008 |07.01.2010 468,10 |Serveis de formacia en an| DELIVERED | 1400007489 [3100642804
100|033004 |5009481  |GEBIRCOMSULTO4,S.L UPCHET1001 |08.04.2008 |08.01.2010 468,10 |Servels de farmacid en an DELIVERED 1400007489
101033004 |5009481  |GEBIRCONSULTO4,S.L UPCNET1001 |08.04.2008 | 08.01.2010 468,10 |Servels de farmacid en an DELIVERED | 1400007489

[ Visualizar Factura

a

FACTURA NUMERO P1M701N0191053

DETALLE DELLOTE

DATOS EMISOR
RAZOH SOCIAL: ENDESA ENERGIA

HIFICIF: ESA31048077

DATOS RECEPTOR

RAZOH SOCIAL: UNIV POLITECNICA BE CATALUNYA (UPC)

HIF/CIF: ESQ0218003F

RESUMEN FACTURA

1861 3

HUMERO PO CLASE LENGUA
F1M701NO12106% 80101000282 0210 Factura Completa Original Catalin
FECHA OPER. FECHA ERPED. LUGAR EXPED. PERIODO FACT.
0302 2017 03022017 - 31122016 - 11012017
MOHEDA OPERACISH MOHEDA IMPUESTO
DETALLES
DESCRIPCION FECHA OPER. CANTIDAD IMP_UNITARIO TOTAL
[TERMIND ENERGIA GAS P1 03.02.2017 120 003216888 041
TERMIND FUD GAS P1 03022017 10} 1851
[ALQUILER DE EQUIPOS 6AS P1 03022017 19) 701 7ot
Impto HC general c#) F1 03.02.2017 124 00028 .03
IMPORTES
IMPORTE BRUTO] 27.06
TOTAL IMPORTE BRUTO AHTES IMPUESTOS| 27.05
IMPUESTOS REPERCUTIDOS
[ CLASE DE IMPUESTO [ TIPO (%} BASE IMPONIBLE [ CUOTA [RECARGO EQUIV. %) [ CUOTA RECARGO EQUIV. |
[ I = =7 08| 5 60] . I -
TOTAL IMPUESTOS REPERCUTIDOS| 5.60
TOTAL FACTURA| 32.74]
TOTAL A PAGAR] 32.74]
TOTAL A EJECUTAR] 32.74]
DATOS DE PAGO
‘ FECHA VENC, ‘ IMPORTE | FORMA DE PAGO CUENTA REFERENCIA REFERENCIA DEBITO | oo :&g:" co OBSERVACIONES
[[oroazor | 3274] Recibo [
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2.3. Visualitzar el document D associat a una factura electronica

Per visualitzar el document D associat a una factura electronica s’ha de seleccionar una factura

electronica del llistat:

= Lista  Tratar Pasara Opcones  Sistema  Ajuda

9 @@ ~«Hegesfi nnodIREIO0=

BEE =T % & T B HE 9 [BAnexos [f3Viualzar Factura 2= Fase anterior Crear OP  &¥Rechazar Factura & Indicar U. Registro &3] Eliminar U. Registro

L L L ! ! L L L ! L ! L
B?lUESUEM |EUUQ491 GEBIRCONSULTO4,S.L. UPCNET1001 |08.04.2008 |07.01.2010 | 4EE,WU|SBWE\S de farmacid en an| DELIVERED | 1400007489 | 3100642804

100|033004 |5009451 GEBIRCOMSULTO4,5L UPCNET1001 |08.04.2008 |08.01.2010 468,10 |Serveis de formacid en an|DELIVERED | 1400007489

TE Faze antarior

Visualizar compromiso de gastos: Pant.resumen
BEEEE

2.4. \Visualitzar els annexos d’una factura electronica

= Lista Tratar Pasara Opciones Sisterma  Ajuda

0o “«Heqe 2Rl ohiD BE o=

REER &Y 8 T EHAER [ Annexos Factura =) (S Fase anterior [ Crear O £PRechazar Factura & Indicar U, Registro &) Eliminar U, Registro
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Dins de la safata d’entrada es poden visualitzar els annexos que el proveidor ens hagi adjuntat
al XML. Poden ser els albarans, el pdf de la factura o altra informacid que ens pugui ser util.

Amb la llista de les factures hi ha un camp que ens indica si hi ha annexos.

Gestion de Facturas Electronicas

EBE 2F 7V & T HE-g V'Lsualizar Factura 4 = Fase anterior [ Crear OP  #PRechazar Factura  &a Indicar U. Registro 2] Eliminar U.

5] Element PEP Acreedor Nombre Proveedor Referéncia SII Fec. Documn.
s E-01361 5001588 BESTOURS SA 6101121325 06.03.2017

383 0 171150 E-01373 5001588 BESTOURS SA 2185/1106133  25.10.2017
384 1|171150 C-10858 11000341 UNIVERSIDAD DE MALAGA (E.T.S.E.L) 0o0ooo0o02429  11.12.2017
384 0171150 E-01379 5001588 BESTOURS SA 44631106200 25.10.2017

384 0 111003 5004134 VIAJES EL CORTE INGLES SA

- - e

09180003455C  11.01.2018

F.exped.

27.12.2017
26.10.2017
31.12.2017
26.10.2017
12.01.2018

DataRecFac
02.01.2018
09.01.2018
11.01.2018
11.01.2018
13.01.2018

Periode inici
27.12.2017
26.10.2017
31.12.2017
26.10.2017
12.01.2018

La segona columna, Annexos, indica el nombre d’arxius que s’han adjuntat a la factura

electronica. La tercera factura de la imatge anterior té un arxiu annex; la resta no en tenen.

7 Quin fitter vol visualitzar?

l_z_ 1
I_k!)l.pdf r

()]

0esr OL.UL.Z0LF7 20020018

Qaﬂnnexus

| des d’aqui es pot visualitzar I'adjunt.

2.5. Rebutjar una factura electronica

Per rebutjar una factura electronica cal anar a la

del llistat:

safata d’entrada i seleccionar la factura des

468,10 |Serveis de formacid en an|

97033004 5009481  |GEBIRCOMSULTO4,SL. UPCRHET1001 |08.04.2008 |07.01.2010 DELIWERED |14000074849 3100642804
100/033004 5008491 | GEBIRCONSULTO4 5L UPCMNET1001 |08.04.2008 |08.01.2010 468,10 |Serveis de formacid en an| DELIVERED |1400007 489
101033004 5008491 | GEBIRCOMNSULTO4 5L UPCRET1001 |06.04.2008 |08.01.2010 488,10 |Serveis de farmacid en an| DELIVERED 1400007489

Registro

Peridode fin
27.12.2017
26.10.2017
31.12.2017
26.10.2017
12.01.2018
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&3 Rechazar Factura

BARCELONATECH
17033000 (5004442
97|033004 5009491

100033004 (5009491
101033004 (5009491

En cas de que 'usuari premi el “Si

|ARIES IMGERIERLS ¥ SISTEMS S8 (35
E 3 facturas

ian de

4Estd seguro de querer rechazar la factura®

1104 2003 0717 21

31 de gener 2022

o O S|

] || ¥ Cancelar

”n 7
)

aplicacié demanara el motiu de rebuig de la factura:

100

033004

J
5008491 [GEBIRCONSULTO45.L

101

033004

009491

L'usuari podra fer servir I'ajuda de cerca per seleccionar del llistat un motiu de rebuig.

Indigque mativo de r

Cad.motiva rectif,

¥ R

. .
|[UPCMET1001 |02.04.2008 [08.01.2010 468,10 |Serveis de formacid en an

DELIVERED |14

T1001 |08.04.2008 |08.01.2010 468,10 |Serveis de formacio en an
v | 5|68 & D

DELIVERED |14

Caod.motivo rec...

Descrip.breve |

Mirnero de |a factura

Serie de |a factura

Fecha de expedicidn

Mambre y apellidos/Razdn social - Emisar

Mombre y apellidos/Razin social - Receptor

Identificacion fiscal EmisorObligado

Identificacion fiscal Receptor

Diomicilio EmisorObligada

Damicilio Receptor

Detalle Operacion

Faorcentaje impositivo a aplicar

Cuota tributaria a aplicar

Fecha/Periodo a aplicar

Clase de factura

Literales legales

Base imponible

Mo existe acuerdo de colaboracidn electrdnica

MNimero de documento de pedido erdneo/MNamero de proveedaor
Calculo de importe total de factura errdneo

Calculo de cuotas repercutidas

Calculo de cuotas retenidas

Base imponible modificada por devolucidn de envasesfembalaje
Base imponible modificada por descuentos v bonificaciones
Base imponible modificada por resolucion firme, judicial o a
Base imponible modificada cuotas repercutidas no satisfechas

K[

25 Entradas encontradas

| [Eaj]

En cas de que I'usuari premi “No” o bé “Cancelar” es cancel-lara el procés de rebuig de factura.

Una vegada s’hagi informat el codi de rebuig, I'aplicacié notificara del fet mitjancant el seglient

missatge:

@ La factura electrdnica 0000000101 ha sido rechazada




UNIVERSITAT POLITECNICA . o
DE CATALUNYA Gestio de Factures Electroniques Rebudes
BARCELONATECH V3.1 31degener 2022

Seguidament la factura electronica desapareixera del llistat, ja que no es una factura electronica

pendent de tramitar.

A partir d’aquest moment el sistema notifica automaticament al proveidor de que la seva factura ha

estat rebutjada, indicant el motiu de rebuig que ha seleccionat I'usuari.

A vegades, |'espai per exposar el motiu de rebuig no és suficient, o no queda prou

clar. Es recomanable trucar al proveidor un cop s’ha rebutjat la factura per explicar-

li els motius del rebuig i la necessitat o no de que torni a facturar.

2.6. Indicar centre gestor de cofinangament (centre gestor que fara el registre de I’OP)

Cada factura només pot tenir un Unic document D associat. A la UPC poden haver-hi factures

electroniques cofinancades per més d’un document D encara que al proveidor se li notifiqui

una Unica D.

Per defecte la factura electronica cofinancada sortira al llistat segons el codi de centre gestor

gue se li hagi notificat al proveidor. Sera doncs I'usuari d’aquest centre gestor el responsable

d’indicar el centre gestor que finalment registrara I'ordre de pagament (o el rebuig de la

factura) en cas de tractar-se d’una factura cofinangada. Aixo es:

Seleccionar la factura electronica que es vol indicar com cofinangada (canvi de registre).

141 a0 MNAVARRO ANTUNEZ, RAMON

39 11.04.2003

02.12.2009

171033000 |2004442  |ARIES INGEMIERIAY SISTEMA, S.A.

39 11.04.2003

02122009

471033004 5009491 GERIRCONSLLTO4S.L

LFPCHNET1001105.04.2008

07.01.2010

100033004 |5009491 GEBIRCONSULTO4 5L

UPCMET1001 |05.04.2008

08.01.2010

g+ Indicar ). Registro

100033004 (5009491 GEBIRCOMNSULTO4,5.L.

Indique centro g

Centro gestor

v X

de far

10
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L'usuari podra fer servir I'ajuda de cerca per seleccionar el centre gestor.

Indigue centra . e 0 de farmacid en an|DELIVERED |14nnum489| | | |

Centra gestor [, = =)
Resticciones |
3 : -

Y EOEPEREE
|EncP ‘| Ce.gestor|.ﬁ |Denominaci6n
0002 100000 31.12.49939 SERVEIS GEMERALS |Z|
oooz 200000 31.12.999% F. MATES | ESTADIST. [=]
UPC 001000 31.12.939589 SERVEIDE PERSOMAL ]
UPC 001983  31.12.98589 DIST.SERVEI PERSOMAL |
UPC 002000 31.12.9939 Servei d'Economia
UPC 002001  31.12.9989 SE. OFICINA
UPC 002002  31.12.93989 SE. CAIKA
UPC 002998 31.12.9999 SERVEI ECOMOMIA
UPC 003000 31.129339 SERVEID'OBRES | M.
UPC 003933  31.12.9999 DIST.S.D'OBRES | MAN
UPC 007000 31.128933 SERYEIDE GESTIOAC.
UPC 007998  31.12.99939 DIST.S.GESTIO ACADEM
UPC 008000  31.12.9939 OFICINADOCTORAT
UPC 008933  31.12.999% UNI.TEC.GEST.3 CICLE
UPC 009000 31.12.9959 PLADE MEDI AMBIENT
UPC 009998  31.12.49999 DIST.PLA MED.AMBIENT
UPC 012000 31.1249999 RECTORAT
UPC 012993  21.12.8983 DISTRIBUCIO RECTORAT
UPC 013000  31.12.9999 SERENCIA
UPC 013998  31.12.99939 DISTRIBUCIO GERENGIA
UPC 014000 31.129999 VICEGEREMNCIA
UPC 014993  21.128989 DIST. VICEGERENCIA
UPC 015993  31.12.93583 DIST.OF.DESENY. RRHH
UPC 018000 31.129999 UNITAT SUPORT RECTOR
UPC 020000  31.12.9893 OFICINA FORM.| ACCES | |
UPC 023000  31.12.998% EEE.S. [<]
UPC 024000 31129399 OF [GUAITATS D'OPOR E
Existen mas de 500 Posibilidades entr. [

En aquest cas se selecciona el centre gestor 002999 Servei d’economia.

Una vegada seleccionat el centre gestor I'apliacié notifica del fet mitjancant el missatge:

F@ Factura electrinica 00000001 00 cofinanciada para centro gestor 002995

Seguidament la factura electronica del llistat es sombreja en color groc, s’informa al camp C.G.
Cofi el centre gestor que tancara la tramitacio (el que fara el registre de 'OP que ha indicat
I"'usuari) i al camp Notas s’informa del canvi de unitat de registre.

033004 5009461 |GEBIRCONSULTO4S.L UPCNET1001 [08.042008_[07.01.2010 | 468,10 [Seweis de fonmacid en an| DELIVERED |1400007489 [3100642604| & OF anulada por compens acion
033004 5009431 [GEBIRCONSULTO4 S.L. |UPCNET1001[08.04.2008 [08.01.3010 | 468,10 [Semveis de formacid en an| DELIVERED (140000748 | [ 002839 lICambio Unidad de Registro
|

A partir d’aquest moment, els usuaris del centre gestor del canvi d’unitat de registre (en el cas de
I’'exemple el 002999) ara si podran llistar aquesta factura electronica a I'aplicacié per poder
tramitar-la.
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En cas de que I'usuari vulgui cancel-lar el canvi d’unitat de registre ja sigui per error o perqué ha
seleccionat un centre gestor erroni, ha de fer el seglient:

Seleccionar la factura electronica que té indicat canvi de unitat de registre:

| 17[USSULU |BUUAGAL  |ARIES INGENIERIA T SIS | EMA, B |49 [11:U4.4003 [ULTLIUUY | 98510 [UCHUA VIVES, MANUEL [UELIVEREL [13U00UU/ 90U |S1UUb42753 | 3¢ [P Prenminar anuiaga.

|
| 97|n33004 [008481 [GEBIRCONSULTO4 SL. |UPCNET1001 [02.04.2008 [07.01.2010 | 488,10 |Serveis de formacid en an| DELWERED | 1400007428 3100642804 & | |OF anulada por compens acian
[ 100[033004 6008401 |GEBIRCONSULTO4SL. |UPENET1001 [02.04.3008 |08.01.2010 | 488,10 |Serveis de formaci en an DELIVERED |1400007428 | | |002898 | Cambio Unidad de Registro

87 Eliminar L. Registro

@ Factura electrinica 0000000100 eliminada confinanciacidn para centro gestor 002999

En cas de que seleccioni una factura electronica que no tingui informat el canvi d’unitat de
registre, I'apliacié mostrara el seglient missatge:

F@ La factura 00000000497 no ha sido todavia cofinanciada

2.7. \Visualitzar si hi ha coheréncia de dates entre la comanda i la factura

La data d’expedicié de la factura electronica que s’ha de comptabilitzar sempre ha de ser
posterior a la data de document de la D (comanda). Les dates de document han de seguir la
seqliéncia:

Realitzar la comanda - Comunicar Nim al proveidor - Emissié factura proveidor

A banda, la data de comptabilitzacié de la factura (de I'OP) haura de ser també posterior a la
data de comptabilitzacié de la D. Aquestes dates no acostumen a tenir cap problema en el
registre de la factura ja que no es pot realitzar una D amb una data de comptabilitat a futur.

Ara bé, les dates de document si que poden ser incoherents si el proveidor té la factura emesa
(perque ens ha servit el material, o emés el bitllet) i encara no li hem donat el nimero de
comanda. Si la data de la factura no és correcta es podra rebutjar pero si és correcta haurem
de realitzar nova D amb una data de document anterior a la de I’emissié de la factura.

Atencid: El problema existeix igualment si la D només fa la funcié de reserva de
pressupost (no és propiament una comanda) i no I’enviem al proveidor. Es a dir,
guan son factures simplificades o en paper que pengen d’una D.

12
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Per a les factures electroniques, s’ha habilitat una columna que ens alerta de la situacid de les
dates, de manera que visualment abans d’iniciar el registre de la factura, veiem clarament si
hi haura algun problema. Es important que tinguem visible aquest camp en la visualitzacié
predeterminada de la safata d’entrada. Aquest camp s’anomena Fra<D i hi haura una creu
vermella en els casos que calgui fer alguna rectificacié:

Fra=D

e Bé el proveidor ha facturat abans d’hora, caldra parlar amb ell i saber-ne els motius.
e Bé perquée vam crear el document D amb una data de comanda incorrecte i caldra
crear-ne un de nou amb la data de document correcta.

Crear 'ordre de pagament preliminar per una factura electronica
L'aplicacio de Gestié de Factures permet crear una ordre de pagament en estat preliminar per
una determinada factura electronica.
Es en aquest llistat on cal tenir actiu el camp de control de les dates de document (de la D i de
la factura) anomenat Fra<D per veure facilment si hi haura algun problema a I’hora de registrar
la factura. A la pantalla seglient, la factura de Linealab SL no es podria comptabilitzar.
Gestio de Factures Electronigues
|_—l‘> |_—l‘> ST Y =B % T | BEH =2 E' "3 QaAnnexos Qa\u’isualrtlar Factura -—3 l@Fase anterior anrear op é:’Rebutjar Factura  aea Indicar U. Registre
| Id.F.| Annexos Fra<D |Nim.docum. Ce.gestor Acreedor Nom Proveidor NIF 1 Referéncia 511 Dat. Docurm. | F.exped. = Imp. exec. :
[13908?3 o 900060297 150150 3000008 UPCMET SERVEIS D'ACCES A INTERMET D BB1832119 AUPC21-0001 20.02.2020 18.03.2021 298,50
138706 1 1400012944 061000 5001201 SERVICIOS MICROINFORMATICA SA A25027145 010385 20.10.2020 16.03.2021 1.009,75
139172 o 000062150 192152 5001682 LLIBRERIA HERRERO, SA AD58984634 21001285 14.04.2020 19.03.2021 30,05
139118 0% 000074130 192152 5009083 LINEALAB, 5.L. BE83935951 000869 18.03.2021 |11.03.2021 38,60
139188 o 900074016 061000 5010935 INFOREIN 5A A78327350 2021/CBfF/212 17.03.2021 |19.03.2021 167,10
Per registrar qualsevol factura, cal seleccionar-la i prémer el boté de Crear OP:
Gestio de Factures Electroniques
BB 2TV 8% T HH 3] [SaAnnexos [ Visuslitzar Factura A7 [E5lFase anterior  (fYCrear OP  £3Rebutjar Factura e Indicar U. Registre 8 Eliminar U. Registre  Retramitar
B | Id.F. Annexos Exercici Nim.docum. |Acreedor Nom Proveidor NIF 1 Referancia SII Dat. Docum.  F.exped. © Imp. exec. Nim. OP
[ :151274 0 2021 1400012736 5004094 SIGNE, 5.A. A11029279 212992 02.07.2020  31.08.2021 460,60
151275 0 2021 1400012272 5008481 1SS FACILITY SERVICES 5A AB1895371 2021085536 19.12.2017  30.08.2021 165.716,00

L’aplicacio obrira automaticament a la mateixa finestra la transaccié estandard de Registrar

d’ordres de pagament.
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Si es volgués registrar la factura de LinealLab SL perqueé ja tenim la nova comanda feta i signada,
caldra marcar la linia de la factura a tramitar, prémer el botd de Crear OP, i dins de la transaccié
de Registrar Ordre d’Obligacio, modificar la comanda (i la resta de dades si son diferents).

Abans d’entrar a la transaccid, I'aplicacié pot mostrar els seglients missatges informatius:

En cas de que I'import total informat a la factura electronica no coincideixi amb I'import total
informat al document D associat, I'aplicacido mostrara el segiient missatge:

oo uIuuy HU L LY L R s e inl

-
| |1| I_EI import de lz factura 0000045399 no coincideix
amb el import del document D 200025943

En cas de que el nombre de linies de factura sigui diferent del nombre de linies del document

D associat, I'aplicaciéd mostrara el segiient missatge:

[ Informacid

o El nimero de posicions de la factura 0000000019 i
del document D 0900009278 no coincideixen

Aguests missatges son de caire informatiu per I'usuari, de cara a crear I'OP, per tant, no

bloquegen I'execuciod de I'aplicacid
Salta la pantalla de la data de comptabilitzacid. Per defecte la data de document queda

informada amb la data de la factura, pero la de comptabilitzacié s’ha dinformar per si és

diferent a I'actual.
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il [= Indique fecha de contabilizacidn

Data comptakbil.

12 025000 3000008 UPCMNET SERVEIDACCES Al

0086170181  01.01.2017 30.06.2017 (07.07.2017 30.06.2017 30.06.2017 210,06 EUR 0,00 210,06
0086170187  01.01.3017 30.06.2017 07.07.2017 30.06.2017 30.06.2017 661,68 EUR 0,00 661,68
0086170186  01.01.2017 30.06.2017 07.07.2017 30.06:2017 30.06.2017 220,56 EUR 0,00 220,56
0086170185  01.01.2017 30.06.2017 (07.07.2017 30.06.2017 30.06.2017 441,12 EUR 0,00 441,12
0086170184  01.01.2017 30.06.2017g0202 20012 20062017  30.06.2017 441,12 EUR 0,00 441,12
0086170175 01.01.2017  30.06.201 7jgpui=ilet] a7 30.06.2017 771,96 EUR 0,00 771,96

. PIL7142000332 01.01.3016  14.07.201 7 11.07.2017 30,38 EUR 0,00 20,38
00000489 25.05.2017  30.06.2017 (yaar op... 7 31122017 803,83 EUR 0,00 803,83
6172038169  18.05.2017 13.07.201 7 13.07.2017 = 1.274,21 EIR 0,00 127421
16041 17.01.2017  17.07.2017] N 7 17.07.2017  9.595,31 EUR 0,00 9.595,31
55201670 01.02.2016 12.07.2017] (®sSense model | 7 30.06.2017 317,30 EUR 000 317,30
UPC17-0155 09.06.2017  17.07.2047] () Amb model 7 17.07.2017 96,80 EUR 0,00 96,80 UPC-720244-Ter
UPC17-0160 19.06.2017  17.07.201 7 17.07.2017 93,17 EUR 0,00 93,17 UPC-720244-Ter
UPC17-0163 20.06.2017  17.07.201 ) p7  17.07.2017 778,03 EUR 0,00 778,03 UPC720244-Ter
UPC17-0162 27.06.2017  17.07.201 17 17.07.2017 105,27 EUR 0,00 10527 UPC720244-Ter
UPC17-0153 20052017 17.07.2017 17.07.2017 17.07.2017  17.07.2017 367,84 EUR 0,00 367,84 UPC720244-Ter
UPC17-0164 30.06.2017 17.07.2017 17.07.2017 17.07.2017 17.07.2017 44,77 EUR 0,00 44,77 UPC-720244-Ter
55200054 14.06.2017 16.06.2017 18.07.2017 01.052017 31.05.2017 38,78 EUR 0,00 38,78

Després ja s’accedeix a la pantalla de les dades de I'OP i el primer que caldra fer és verificar si la D
indicada és la correcta i informar de la linia de la D on es carregara aquella factura. Després s’hauran
d’omplir la resta de camps que li calen a I’'OP i que la D no informa.

Cal remarcar que I'aplicacio carrega per defecte una Unica posicié d’OP. En cas de voler fer una OP amb
més posicions |'usuari I’'haura d’introduir manualment, aixi com també I’ import de cadascuna de les
posicions.

i

(1) En cas de que I'import informat a I’OP sigui inferior a I'import indicat a la factura electronica,
I’aplicacid mostrara el segiient missatge d’error tot bloquejant I'execucié (pendent de que
I"'usuari corregeixi l'import):

|T@ El impaorte total de [a OF es INFERIOR al importe de |3 efactura 0000000700

(2) En cas de que I'import informat a I’OP sigui superior al import indicat a la factura electronica,
I'aplicacid mostrara el segiient missatge d’error tot bloquejant I'execucié (pendent de que
I’'usuari corregeixi 'import):

@ El importe total de la OF es SUIPERICR al importe de |a efactura 0000000100
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En tots dos casos I'usuari haura de corregir I'import introduit per poder registrar I’OP.

Eg

F@ Se ha creado la OF preliminar 3100642812 para la factura electrdnica 0000000097

La factura electronica per la qual s’ha creat I’OP ja no surt al llistat, ja que no es una factura electronica
pendent de tramitar.

En aquest moment, si s’"ha modificat la comanda de I'OP respecte la que tenia la factura electronica,
s’haura generat automaticament un document explicant-ne el motiu. Document que quedara annexat
a I'OP que s’envia a la signatura i que té el format del segiient exemple:

UNIVERSITAT POLITECHIGA
DE CATALUMYA
B ATECH

240140 Activitats d'estudiants

La factura nimero 55255648 de 'empresa CANON ESPANA SA ha
arribat a la UPC amb el codi de comanda 0900058567 que resulta

incomecte.

Per tal de registrar correctament la factura se li assigna un nou
namero de comanda 0900072644,

MPLA
OP-3101896777

2.9. Altres consideracions

L'aplicacié de gestio de factures electroniques conté altres prestacions a considerar:

1- Si l'usuari anul-la una ordre de pagament en estat preliminar o bé anul-la mitjancant
compensacié una ordre de pagament comptabilitzada, si després vol rebutjar la factura
electronica associada o bé tornar a crear una nova OP per aquella factura electronica, I'usuari
haura d’anar a la safata d’entrada a realitzar I'accié:

16
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a. Rebutjar la factura al proveidor si no és correcta.

V3.1

b. Tornar a marcar-la per registrar I'OP si és correcta i s’havia de registrar amb una altra

imputacio

Si no es fa cap accid, la factura quedara a la safata d’entrada pendent. Es
important rebutjar (si no és correcta) o crear de nou I'OP.

2- Sil'usuari selecciona més d’una factura electronica del llistat al mateix temps i vol executar
alguna opcidé disponible (com podria ser “Crear OP”):

Facturas Electronicas

Id. F.|Ce.gest. |Acreedor  |Mombre Proveedor M. fact. Fec. Documn. |Ferecepfact| Tot Imp. |Texto cab.documento Status Documenta.. | Hamer
14033004 (5009491 GEBIRCONSULTO4,S.L 39 11.04.2003 |02.12.2009 468,10 |OCHOAYIVES, MANUEL |DELIVERED |1400007489 |31008¢
151 900 MNAVARRO ANTUNEZ, RAMORN 39 11.04.2003 |02.12.2009 468,10 |OCHOAYIVES, MANUEL |DELIWVERED (0000007053

100033004 (5009491 GEBIRCOMNSULTO4,5.L UPCNET1001|08.04.2008 |08.01.2010 468,10 |Serveis de formacid en an|DELIVERED |1400007489

3-

L'aplicacio retornara el segiient missatge d’error:

Sil'usuari clicka un botd de la barra i no selecciona cap factura electronica del llistat, I'aplicacié

@ Diehe seleccionar una dnica factura

mostrara el seglient missatge d’error:

@ Seleccione una factura del listado
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2.10. Registrar I'Ordre de pagament per a una factura rectificativa

2.10.1. Registrar I'Ordre de pagament per a una factura rectificativa (Abonament)

A la safata de factures electroniques poden arribar factures de Classe Original(OO) i factures
Classe Rectificativa (OR). Les primeres son factures que no depenen de cap altra factura emesa
metre que les segones fan una rectificacié d’alguna factura ja emesa.

Actualment es poden registrar com a Abonaments amb model (documents
7IXXXXXXXX a SAP), les factures que arriben a la safata com a:

- Rectificatives (OR) i import positiu
- Rectificatives (OR) i import negatiu

- Originals (O0) i import negatiu

Es a dir, les que a SAP veurem com les de I'exemple:

Id. F. |Clase fact Imp. exe...|Referéncia | Data d'exp.  Data d'entrada Mim.docurmn.
161038 00 2.659,92- 900085105 03.12.2021 03.12.2021 900085105
140090 OR 205,55- 1114292 25.02.2021 08.04.2021 900071804
156307 OR 123,57 2021000797 21.10.2021  02.11.2021 900080433

La seleccid de la factura es fa també des de la Safata d’entrada i un cop premuda I'opcid de
Crear OP i indicar la data, apareix la pantalla per indicar a quin document fa referencia:

L Id. F. Annexos Exercici NUm.docum. Ce.gestor Elemn

137910 0

137911
141047

2021 900073390
0 2021 900073386
0 2021 900075002

192152 (
192152 (
188151 L

1139603
139604
141015

Manament model:

[S Gestid de Factures Electronigues

141016 4 L
aledliale] i =1
141120 Nam. decurmnent: ¢
141117 Societat: UEC ¢
141018 Exercici: 2021 L

L

141019

¥|No proposar cap import

| Proposar ndmero de compte de major
/| Proposar dades del pagador

| Proposar data comptabiltz./document
| Verificar dades bancaries copiades

)]
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Aqui cal indicar a quin manament cal deduir 'abonament (la comptabilitzacié de I'abonament
a SAP és igual que si la factura no fos electronica).

Si la factura no pot anar lligada a un Unic manament i per tant no s’ha de registrar amb Model,
caldra demanar el registre de la mateixa al Servei d’Economia, obrint un PUC exposant el cas.

Gestio centralitzada de certes factures rectificatives

Actualment sila factura d’abonament (rectificativa) no ha de fer referéncia a una Unica factura,
caldra demanar la comptabilitzacié al Servei d’Economia (tal com s’indica a I'apartat anterior).

A banda, hi ha empreses que inclouen un abonament dins d’una factura, en aquests casos, si
no és viable demanar dues factures ('original ii la rectificativa) també caldra demanar el

registre de la factura combinada.

En aquests casos caldra obrir un tiquet al PUC d’Economia i Contractacid
exposant el cas.

3. Comptabilitzacio de les ordres de pagament

La comptabilitzacio de les factures electroniques (OPs) es realitza automaticament un cop se
signen al Portafirmes els documents pressupostaris.

Vegeu més informacié de que és el Portafirmes electronic i com enviar un document a signatura:
https://www.upc.edu/scg/ca/tips/portafirmes-electronic

4. Log de factures electroniques — Historic d’e-Factures

L'a

plicacié de log de factures electroniques permet veure |'historic d’'una determinada factura

electronica i també veure |'estat del procés de tramitacié d’'una o un grup determinat de factures

electroniques.

Aqui es visualitzen també les factures que el sistema o I'usuari ha rebutjat.
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La transaccid pel llistat es troba a la carpeta de Factura Electronica de SAP (dins d’Administracio

Electronica):

* = Administracid Electronica
- () ZPORTAFIRMAS - Portafirmes

« [z ZGRESS - Gestid de Responsables de Signatura

« [ ZEFACT - Biistia de Factures electronigues

* [= Factura Electrinica

« () ZEFACT_FACTURES2 - Safata d'entrada d'e-factures
- @ ZGF_COMTAB_MASA - Aliberar i comptabilitzar e-factures

#

5% ZEFACT_LOG - Histaric d'e—ﬁctures|

« () ZGF_ANULAR_FI - Anulacié dels docs FI d'un manament

* [3 signatura Electrénica

L'aplicacié mostrara la seglient pantalla de seleccié:

Historico Factura Flectronica
& (o

Seleccidn de Datos

ID Factura Fins
Centro gestor Fins
Num. de factura Proveedor | Fins
Mumero de serie | Fins
Orden de Pago Fins
Status [] Fins
Data d'entrada T Fins
Creditor | ' Fins
N2 comanda Fins
Altres delimitacions
MOm. contracte subministr. | Fins

Variantes

Disposicidn

ID factura: Codi Unic per a cada factura que genera el sistema.

Els camps a omplir de la pantalla de seleccid son els seglients:
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Centro gestor: centre gestor indicat al Document D associat a la factura electronica (numeral
1 de la imatge superior). Aquest camp es OBLIGATORI.

Num. De factura Proveedor. Es el identificador de la factura electronica donat pel proveidor
(no es el identificador SAP). Numeral 2 de la imatge superior.

Orden de Pago. Es I'ordre de pagament associat a la factura electronica (ja sigui en estat
preliminar o comptabilitzada). Numeral 3 de la imatge superior.

Status. Es I'estat del procés de tramitacido de factura electronica (numeral 4 de la imatge
superior). Pot contindre dos valors:

(1) REJECTED ‘R’. Factures electroniques rebutjades.

(2) DELIVERED ‘L’. Factures electroniques que no han estat rebutjades. Aixd pot ser que
estiguin pendents de tramitar o bé que estan en procés de tramitacio (és a dir tenen una
OP associda).

Historico Factura Electronica
& (o
Seleccidn de Datos
1D Factura Fins §
Centro gestor Fins ’5‘
Mum. de factura Proveedor Fins ?
MNamero de serie Fins E
Orden de Pago Fins =
Status B Fins E
Data d'entrada Fins
NO comanda fT.06.2021 |
1 WN DI Dt Dc Dj Dv Ds Dg | [
Aftres delimitacions 1|8 (2017 18 19 20 21 22 23 ~| |
MG, contracte subrrinistr. Y2t 24 25 26 27 28 29 30

Variantes

I
202146

¥

-

i

=

wn

16 17 18 19 20 L
Dispaosicion 25 |21 22 23 24 25 26 27

14 15 16 17 18
29 |19 20 21 22 23 24 25
30|26 27 28 29 30 31 1

2021f7
&
-
¥
—
]

1/8
5]
(]
L=}
=
=]

11 12 13 14 15 =«

Creditor: Si es vol filtrar per proveidor que ha facturat.
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Num. Comanda: Filtrar per comanda (nimero D)

Com a minim cal indicar un valor a la seleccié de dades.

[= Informacid

&

V3.1

-
|1| I_Nl:r existeixen dades pels criteris seleccionats.

En cas de trobar dades mostrara el segiient llistat:

Log de Facturas Electrénicas

GO ER &7 F BEEE HCHT%|EHE s | B H selcines | S

31 de gener 2022

Facturas Electrénicas

Est. Mov] Id. F.|Ce.gestor|Acreedor | Nambre Proveedor MM, fact Fec. Docum. |Fe.recep.fact. | Tot Imp.| Texto cab.documento Status God.rect| Descripeitn Motiva Documento D
cca 14033004 5009497 |GEBIRCONSULTO4,S.L. 39 11.04.2003  |02.12.2009 468,10 |OCHOAVIVES, MANUEL |DELIVERED |07 Identificacion fiscal Receptar 1400007489
@co 1501 900 NAYARRO ANTUNEZ, RAMON 39 11.04.2003  |02.12.2009 468,10 |OCHOA VIVES, MANUEL | DELIVERED |01 Mimero de la factura 0000007053
cca 17033000 5004442 |ARIES INGENIERIAY SISTEMA, S.A. (38 11.04.2003  |02.12.2009 468,10 |OCHOAVIVES, MANUEL |DELIVERED |80 Caleulo de cuotas repercutidas 1400007500
cca 18002000 5004616 |ORPLSL 39 12.04.2003 |01.12.2008 468,10 |OCHOAVIVES, MANUEL | REJECTED |14 Clase de factura 1400007485
cca oo 5000 PERSOMAL ACADEMIC 40 16.12.2008 468,10 REJECTED |10 Detalle Operacidn 0000007053
cca Iz 000 5000 PERSOMAL ACADEMIC H 16.12.2008 468,10 REJECTED |03 Fecha de expedicion 0000007053
cca 75/033004 (5009401 |GEBIRCONSULTO4S L UPCNETI001 |08.042008 18122008 468,10 |Serveis de formacid en an | REJECTED |14 Clase de factura 1400007488
cca 80033004 (5009481  |GEBIRCONSULTO4,S L UPCNET1001 |08.042008 18122009 468,10 |Serveis de formacid en an | REJECTED |13 FechaiPerindo a aplicar 1400007483
cca 81033004 (5009491  |GEBIRCONSULTO4,S L UPCNET1001 |08.042008 18122003 468,10 |Serveis de formacid en an | REJECTED |16 Base imponible 1400007483
CC@ | 97/033004 5008487 |GEBIRCONSULTO4SL UPCNET1007|08.04.2008 |07.01.2010 | 468,10 [Serveis de formacid en an [DELIVERED |16 Base impanible 1400007489
cca 98033004 5009497 |GEBIRCONSULTO4,S.L. UPCNET1001 08.04.2008 |07.01.2010 468,10 |Servels de formacid en an |REJECTED |22 Céleulo de importe total de factura errdneo | 1400007489
WCoO | 100033004 (5009491 |GEBIRCONSULTO4,5.L. UPCNET1001 08.04.2008 |08.01.2010 468,10 |Servels de formacid en an |DELIVERED |16 Base imponible 1400007489
cc@ | 101/033004 (5009491 |GEBIRCONSULTO4,SL. UPCNET1001 08.04.2008 |08.01.2010 468,10 |Serveis de formacid en an | REJECTED |11 Porcentaje impositivo a aplicar 1400007489

D’esquerra a dreta es mostren els seglients camps:

| com

Est. Mov: estat del procés de tramitacié de la factura electronica. Tres valors possibles:
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@co

Id. F. Identificador SAP de la factura electronica. Correspon sempre a un valor numeric. L’aplicacié
permet navegar a la visualitzacio de la factura tot fent click sobre el camp.

5

[ @oo [ 100[033004 [5008491 [GEBIRCOMSULTO4SL. [UPCMNET1001[08.04.2008 [08.01.2010 [ 468,10 |Servels de formacid en an [DELVERED[16 [Baze imy
| com 33004 5009491 [GEBIRCONSULTO4SL. |UPCNET1001[08.04.2008 [08.01.2010 | 468,10 |Servels de formacid en an [REJECTED |11 |Porcenta

Ce. gestor: centre gestor del document D associat a la factura electronica.

Acreedor: Codi SAP del proveidor de la factura electronica.

Nombre Proveedor: Nom SAP del proveidor de la factura electronica.

Num. Fact. : Identificador de la factura electronica que dona el proveidor.

Fec. Docum.: Data de document de la factura electronica associada pel proveidor.

Fe.recep.fact.: Data de recepcié de la factura electronica (entrada a sistema).

Tot. Imp. Total import de la factura electronica.

Texto cab. Documento: Text de capcalera indicat al Document D associat a la factura electronica.

Status: Es I'estat de tramitacié de la factura electronica. Dos valors possibles:

DELNMERED
REJECTED
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- Cod. Rect. Codi de rebuig. Aquest cap pot estar buit (la factura es troba en estat DELIVERED) o bé
informat (la factura es troba en estat REJECTED). Quan esta informat indica el motiu de rebuig pel
gual s’ha rebutjat.

- Descripcidon motivo. Es la descripcié del motiu de rebuig de la factura electronica.

- Documento D. Identificador del document D associat a la factura electronica. L'aplicacié permet
navegar a la visualitzacié del document D fent click sobre el camp.

| | 'moo | 100[033004 (5009491 |GEBIRCONSULTO4S.L. |UPCHETT001(08.04.2008  [08.01.2010 | 468,10 |Serveis de Tormacié en an | DELIVERED |16 |Base imponinle 1400007459
| | oom | 101[033004 [5009431 [GEBIRGONSULTO4,S.L |UPCHET100108.042008  [08.01.2010 | 468,10 [Serveis de Tormatid en an [REJEGTED |11 |Parcentaje impositivo a aplicar {|1400007285 |

4.2. Recuperar una factura rebutjada

En ocasions, es pot haver rebutjat per error una factura o el sistema I’'ha rebutjat
automaticament per un motiu facilment esmenable.

En aquests casos es podra sol-licitar la recuperacié de la factura obrint un tiquet al PUC
economia indicant-ne els motius.

Si la factura esta rebutjada al Log d’e-factures pero el pdf de la factura és correcte
i es pot comptabilitzar aquesta, caldra sol-licitar que la factura entri a la safata
d’entrada per registrar-se obrint un tiquet al PUC Economia.

5. Visualitzacio factura electronica i fitxer de factura annexades a OP.

Quan l'usuari comptabilitza una ordre de pagament associada a una factura electronica, el sistema
automaticament adjunta i arxiva (1) la factura electronica associada i (2) el fitxer XML signat que
conté la factura electronica a I’OP. Per visualitzar des de la transaccié estandard els objectes
adjunts a I’OP fer el segiient:

Transaccié F873. Visualitzacié de ordre de pagament.

& | fa73 z
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Introduir I'identificador de I’OP desitjada i la societat.

g = zaH c@e 8

Visualizar orden de pago

| Sel docurnentas || Docurnento || Entrada rapida |

100642810 (o)
‘Sociedad L UPC

V3.1

Una vegada dins de I’OP, fer click a Entorno —> Enlaces de objectos

Entorno

Documentas de modificacidn Ctrl+F9

ag

Documentos financieros
Enlaces de objetos Cirl+Shift+F1

= & Tesxto explicativo T Entrada
(&4 2

Datos generales !

N® orden 3100642810 Ejercicio 2008 [ Do
N* doc. 1080Qae1 72 Fecha doc.  11.04.20083 [w] Lib
So, urc Fecontah. 22.05 2008 ™ Do
Impte tot. 468,10 EUR ] De

Cuenta de terceros !

Mambra ARIES IMNGEMIERIA Y SISTEMA, S.A F MADRID
Acreedor hOn4442 Tp.heo.inter.
Araa recl.
Likarhay 40025000
Blg.ints. Pagador

I Imnntacinn !

L'aplicacié mostrara els objectes annexats a I’'OP

31 de gener 2022
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[= Servei: Liista d'annexos

e LR 27 (51 AR Y P A =) (25

| Annexos a UPC 31015343166

2:; Icona Titol Mom de ['autor DataCreac ~
1 .a::_‘| 3101543166 AYMIE DEWI KHOE 5... 31.01.2019
.a::_"| Justificant de pagament: 20181114-.. VEROMNICA CARRERA ... 29.11.2018
6_‘| Factura electrdnica (HTML) AMNGELA NAVARRO C... 16.10.2018

.Y Factura electrdnica (PDF) AMGELA MAVARRO C..

| [Ef Factura electronica (XML) AMNGELA MAVARRD C..

Bu:

Podent-se consultar el pdf de la factura aixi com I'xml. Si la factura esta pagada, hi queda annex també
el justificant de pagament.

fg' Para ayudar a proteger su seguridad, Internet Explorer impidid que esta pagina web ejecutara scripts o controles Activel que podrian obtener acceso al equipo. Haga clic agui para ver opiones. ..

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" ?>
- <fe:Facturae xmins:fe="http://www . facturae.es/Facturae/2009/v3.2/Facturae" xmins:ds="http:/ /www.w3.0org/2000/09 /xmldsig#"
- <FileHeader>
<Schemaversion:>3.2</SchemaVversion=
<Modality =I</Modality >
<InvoicelssuerType=EM</InvoicelssuerTypes
- <Batch=
<Batchldentifier=A99887723302009- =/Eatchldentifier=
<InvoicesCount=1</InvoicesCount=
- <TotallnvoicesAmount:=
<TotalAmount>468.10</TotalAmount:=
</TotallnvoicesAmount =
- <TotalOutstandingAmount:
<TotalAmount>=468.10</TotalAmount=
</TotalOutstandingAmount:>
- <TotalExecutableAmount=>
<TotalAmount>489.74</TotalAmount>
</TotalExecutableAmount >
<InvoiceCurrencyCode >EUR</InvoiceCurrencyCode >
<{Batch=
- <FactoringAssignmentData=
- <Assigneex
- <TaxIdentification=
<PersonTypeCode=F</PersonTypeCode>
<ResidenceTypeCode =E</ResidenceTypeCode =
<TaxIdentificationhumber>11111W </ TaxIdentificationNumber=
«/TaxIdentification=
- <Individual>
<MName =Radl</Name =
<FirstSurname >Gonzalez </FirstSurname >
- <AddressInSpain:
<Address=C/ Mayour 33 159 E</Address:
<PostCode=28001</PostCode >
<Town=Argamasilla de Alba</Town:>
<Province>Ciudad Real</Province:=
<CountryCode >ESP</CountryCode=
</AddressInSpain:
</Individual=
<fAssignee>
- <PaymentDetails=
- <Installment=
<InstallmentDueDate=2009-02-25</InstallmentDueDate>
<InstallmentAmount=>400.98</InstallmentAmount:
<PaymentMeans =02 </PaymentMeans:
- <AccountToBeCredited >
<Accountiumber=30000098347 </AccountNumber>
<BankCode=1112</BankCode>
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